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Preambulo

A educacdo pré-escolar constitui a primeira etapa da Educacao Basica, destinando-se a criangas

com idades compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso no ensino bdsico.

A frequéncia das criancas nesta etapa inicial da Educacdo assume-se decisiva ao
desenvolvimento, devendo ser orientada para a qualidade da formacdo e o principio da

igualdade de oportunidades.

Neste contexto, é objetivo do Municipio apoiar as familias na tarefa da educacdo das suas
criancas, procurando responder as suas necessidades educativas, proporcionando-lhes
oportunidades de autonomia e socializacao, tendo em vista a sua integracao equilibrada na vida
em sociedade e preparando-as para uma escolaridade bem-sucedida, nomeadamente através

da compreensdo da escola como local de aprendizagens multiplas.

Nos termos da alinea hh) do n.2 1 do art.2332 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, compete
a Camara Municipal deliberar no dominio da agdo social escolar, designadamente no que

respeita a alimentacgdo, alojamento e atribuicdo de auxilios econdmicos a estudantes.

O funcionamento das Atividades de Animacdo e Apoio a Familia (AAAF) nos estabelecimentos
de educacdo pré-escolar da rede publica do Concelho de Santa Maria da Feira deve obedecer as

normas definidas pelo diploma legal do Despacho N.2 9265-B/2013.

De acordo com as disposi¢Bes transitdrias dos artigos 42 e 62 da Lei n2 5/97, de 10 de Fevereiro
(Lei Quadro da Educacdo Pré-Escolar) e do artigo 32 do Decreto de Lei n2 147/97, de 11 de Junho,
as Autarquias locais participam na concretizagdo dos objetivos previstos naquela Lei-quadro e
no desenvolvimento das redes de Educagao Pré-escolar, participando os pais e Encarregados de
Educacao na elaboragao do projeto educativo do Jardim de Infancia e comparticipando no custo
das componentes ndo educativas de educagao pré-escolar de acordo com as respetivas
condicBes socioeconémicas, em termos a definir por despacho Conjunto dos Ministros da

Educacdo da Solidariedade e Seguranca Social.

Tendo por base o Despacho Conjunto n2 300/97, de 7 de Agosto de 1997, publicado na Il Série
do Didrio da Republica n2 208, de 9 Setembro de 1997, que aprova as “normas reguladoras das
comparticipagdes familiares pela utilizacdo de servigos de apoio a familia em estabelecimentos
de educacdo pré-escolar” anexas ao mesmo Despacho, prevendo-se no seu artigo 129 a

execucdo de regulamentos internos dos estabelecimentos de Educagdo Pré-escolar, aprovados
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pelos drgdos competentes das entidades titulares dos mesmos e Decreto-Lei n255/2009, de 2

de Margo, que equipara as comparticipa¢des do Pré-escolar ao nivel do Ensino Basico.

Normas das Atividades de Animacgao e Apoio a Familia — Pré-Escolar

Artigo 12

Ambito de Aplicagdo

O presente documento estabelece as normas de funcionamento das Atividades de Animacdo e
Apoio a Familia (AAAF) da Educagdo Pré-escolar da Rede Publica do Concelho de Santa Maria

da Feira, designadamente no que diz respeito a:
a) Acolhimento;
b) Fornecimento de refei¢cGes escolares;
c) Prolongamento de horario.

Artigo 22

Destinatarios

Qualquer crianca em idade pré-escolar pode beneficiar dos servicos prestados de Acolhimento
e/ou Refeicdo e/ou Prolongamento de Horario no estabelecimento de educagdo pré-escolar da

rede publica do concelho de Santa Maria da Feira, em que esteja oficialmente inscrita.

Artigo 32

Natureza e ambito

1. Consideram-se AAAF as que se destinam a assegurar o acompanhamento das criangas
na educagdo pré-escolar antes e ou depois do periodo didrio de atividades educativas e
durante os periodos de interrupgao destas atividades.

2. As AAAF decorrem, preferencialmente, em espagos especificamente concebidos para
estas atividades, sem prejuizo do recurso a outros espacos escolares, sendo obrigatdria
a sua oferta pelos estabelecimentos de educacdo pré-escolar.

3. AS AAAF sdo implementadas, preferencialmente, pelos municipios no ambito do
protocolo de cooperagdo, de 28 de julho de 1998, celebrado entre o Ministério da
Educacdo, o Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social e a Associa¢do Nacional de

Municipios Portugueses, no ambito do Programa de Expansdo e Desenvolvimento da
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Educacdo Pré-Escolar, sem prejuizo da possibilidade de virem a ser desenvolvidos por
associagGes de pais, instituicOes particulares de solidariedade social ou outras entidades

gue promovam este tipo de resposta social.

Artigo 42

Organizagao e Funcionamento

1. As AAAF sdo planificadas pelos 6érgaos competentes dos agrupamentos de escolas e das
escolas ndo agrupadas, tendo em conta as necessidades dos alunos e das familias,
articulado com os municipios da respetiva drea a sua realizacdo de acordo com o

protocolo de cooperacgao referido no n.2 3, do artigo anterior.

2. E da responsabilidade dos educadores titulares do grupo assegurar a supervisdo
pedagdgica e o acompanhamento das AAAF, tendo em vista garantir a qualidade das

atividades desenvolvidas.

3. Asupervisdo pedagodgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF sdo realizados no

ambito da componente ndo letiva de estabelecimento e compreendem:

a) Programacdo das Atividades;

b) Acompanhamento das atividades através de reuniGes com os respetivos dinamizadores;

c) Avaliacdo da sua realizacao;

d) ReuniGes com os encarregados de educagdo.

4. As AAAF funcionam nos estabelecimentos de educagao pré-escolar de rede publica do
concelho de Santa Maria da Feira que manifestem interesse na implementagdo desta
medida, a partir do momento em que exista um nimero minimo de 10 criangas. O
programa sera implementado através de solicitagdo dos agrupamentos de escolas,
depois de ouvidos os estabelecimentos de educagdo pré-escolar e os pais ou

encarregados de educacao.

5. As AAAF poderdo funcionar com um numero inferior a 10 criangas em situagdes

devidamente justificadas e aprovadas pelo Municipio e pelos agrupamentos de escolas.

6. As AAAF sdo constituidas por trés valéncias: acolhimento, refei¢do e prolongamento de
horario, podendo os pais/ encarregados de educacdo efetuar a inscricdo dos educandos

nas trés valéncias em simultaneo, em duas ou apenas numa delas.

7. O horario das AAAF mantém-se mesmo na auséncia da educadora.
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8.

a)

O Municipio de Santa Maria da Feira assegura o funcionamento das AAAF nos dias
letivos, nas interrupcbes letivas e nas férias escolares. Em casos devidamente
fundamentados e solicitados no inicio do ano letivo escolar, pode ainda funcionar

durante o més de Agosto, desde que solicitado no inicio de cada ano letivo.

Artigo 52
Valéncias

Acolhimento

O acolhimento pretende proporcionar atividades de animacdo e apoio 4 familia, tendo
em conta as necessidades das mesmas, garantindo a presenga das criangas no

estabelecimento de educacdo pré-escolar antes do inicio das atividades letivas.

Quando a crianga usufrui apenas do acolhimento este sé funciona durante o periodo

letivo e com a educadora.

Refeicdes Escolares

O Municipio de Santa Maria da Feira assegura as refei¢cdes escolares durante o periodo
letivo. Nas interrup¢Oes letivas serdo garantidas as refeicbes que tenham sido

previamente definidas e autorizadas pelo Municipio e pelos agrupamentos de escolas.

As refeicGes escolares sdo fornecidas pelas cantinas municipais ou outras entidades com

guem o municipio estabelec¢a protocolos para esse efeito.
As refeicdes escolares obedecem as regras de uma alimentagao saudavel e equilibrada.

As refei¢Oes escolares sdo planeadas antecipadamente, sendo elaboradas ementas
semanais que serao afixadas com a devida antecedéncia em locais visiveis e de facil

acesso para consulta dos pais/encarregados de educacdo.

Serdo disponibilizadas refeigdes de dieta para as criangas que, por motivo devidamente
justificado pelos encarregados de educacdo, ndo possam ingerir a refeicdo pré-

determinada.

As refeicOes escolares serdo servidas preferencialmente nos estabelecimentos de
ensino, podendo funcionar noutros espacos desde que estes reunam as condigdes

necessarias e apenas em situacdes devidamente justificadas.
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g) No periodo de interrupgdes letivas o servico de refeicdes escolares destina-se apenas as
criangas que se encontrem a frequentar o prolongamento de hordrio. Pontualmente

podera haver exce¢des em casos devidamente justificados.

h) E permitida a refeicdo pontual.

3. Prolongamento de horério

a) O prolongamento de horario pretende proporcionar atividades de animac&o e apoio

a familia, apods as atividades letivas.

b) O Municipio de Santa Maria da Feira assegura o funcionamento do prolongamento
de horario, desde que exista um nimero minimo de 10 criancgas, em dias letivos, nas
interrupgdes letivas e férias escolares, desde que esteja previamente definido o

funcionamento do programa nestes periodos.

c) Nos casos onde existe prolongamento de horario com menos de 10 criangas, para
funcionar nos periodos de interrupcao letiva, as criangas podem-se deslocar para
outro estabelecimento de ensino ficando as consideragdes dos pais/encarregados
de educacdo qual o estabelecimento de ensino que pretendem, dentro do mesmo

agrupamento de escolas.

Artigo 62

Horario de funcionamento

Cada estabelecimento de ensino de educagao pré-escolar deve adotar um hordrio adequado de

forma a responder as necessidades reais das familias a integrar o Projeto Educativo.
1. Os periodos do Prolongamento de Horario sdo os seguintes:
Periodo da manha que antecede ao inicio das atividades da componente letiva;
Periodo da tarde apds o término das atividades da componente letiva;

Horario de funcionamento do refeitdrio escolar em conformidade com os normativos

vigentes estabelecidos no regulamento do Estabelecimento Escolar.

2. Os horérios devem ser definidos no inicio de cada ano letivo, sendo ajustados de acordo
com as necessidades especificas da maioria dos pais/encarregados de educacdo de cada
estabelecimento de ensino, em articulagdo com o agrupamento de escolas.
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Artigo 72

Inscrigcdes

1. Ainscricdo nas AAAF é realizada anualmente, até ao dia 31 de Maio, ou até a data de
matricula das criangas que se inscrevem pela primeira vez nos estabelecimentos de

educacdo pré-escolar.

2. Os pedidos de inscricdes ou de renovagdes posteriores ao inicio do ano letivo (apods a

data da matricula) carecem de analise pelo Municipio de Santa Maria da Feira.

3. A inscrigdo pode ser realizada nos estabelecimentos de ensino e nos agrupamentos
escolares, através do preenchimento de um boletim de candidatura com a
documentacdo solicitada. O boletim de candidatura também esta disponivel no site do

Municipio em www.cm-feira.pt.

4. A inscricdo nas AAAF pressupde a aceitacdo das normas de funcionamento desta
atividade, devendo os encarregados de educacdo assinalar os servigos pretendidos

(acolhimento, refeicdo e prolongamento de hordrio) no ato da inscricao.

5. E permitida a inscricdo na componente de apoio a familia, para frequéncia pontual ou
irregular no periodo letivo, nas interrupcGes letivas e férias escolares por parte das
criancas que ndo frequentam este servico durante todo o ano, desde que sejam
situagBes justificadas e solicitadas por escrito ao estabelecimento de ensino/
agrupamento de escolas com uma antecedéncia minima de 5 dias Uteis. A participagdo

serd, no entanto, sujeita a avaliagao.

6. O Municipio de Santa Maria da Feira reserva-se no direito de ndo aceitar os pedidos de
renovacdo referentes a devedores. S6 serdao considerados apds a liquidagdo total do
montante em divida. A analise e decisdo destas situagdes sdo da competéncia do

Municipio de Santa Maria da Feira.

Artigo 82

Documentacao necessaria para candidatura a apoio social

A fim de usufruirem de apoio social, os encarregados de educagdo deverdo entregar, para
efeitos de posicionamento no respetivo escaldo, o requerimento para as AAAF devidamente

preenchido e assinado com os seguintes documentos:
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1. Declaragao de abono devidamente atualizada, emitida por entidade competente com a
indicacdo do posicionamento do escaldo de abono de familia do agregado familiar;

2. Os alunos com necessidades educativas especiais deverdo apresentar, caso exista,
documento comprovativo do abono complementar por deficiéncia e/ou documento
comprovativo do programa educativo individual organizado nos termos do Decreto-Lei

n.2 3/2008, de 7-1, na redacdo que lhe foi dada pela Lei n.2 21/2008 de 12-5.

3. Fotocdpia simples do comprovativo da morada (fatura de dgua ou de eletricidade) e do

cartdo de cidaddo ou B.I. e N.I.F. do encarregado de educacao e do aluno;

4. Em caso de desemprego de algum dos elementos do agregado familiar, a data de
inscricdo, é obrigatdria a presentacao de declaracdao comprovativa da situacdo por parte
do Instituto de Emprego e Formacao Profissional e do Instituto da Seguranca Social onde

conste a situacdo e o valor de atribuicdo/ndo atribuicdo de subsidio;

5. Fotocdpia simples da declaragdo de IRS do ano anterior a inscri¢cdo e respetivos anexos,
ou nos casos de inexisténcia da declaracdo de IRS é obrigatéria a apresentacdo de

certiddo confirmadora emitida pelo ministério das finangas.

6. Fotocopias dos documentos comprovativos das pensdes auferidas, nomeadamente
pensdo de invalidez, pensdo de sobrevivéncia, pensao de alimentos e rendimento social

de insergao.

7. Fotocdpia do recibo de remuneragdes atualizado, de todos os elementos do agregado

familiar que se encontrem a exercer atividade profissional.

8. Fotocdpia do recibo de renda de casa atualizado ou empréstimo bancdrio para efeitos

de habitagdo prdpria e permanente.

9. A falta ou omissdo de documentos comprovativos obrigatérios, bem como o

preenchimento incorreto do requerimento implica a atribuicdo do escaldo maximo.
92 Artigo
Comparticipagdo Familiar

1. E da competéncia do Municipio definir as normas e fixar anualmente as
comparticipag¢des financeiras das familias, com respeito pelos principios e normas legais

aplicdveis constantes do Decreto de Lei n? 147/97 de 11 de Junho e do Despacho
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Conjunto n2 300/97, de 7 de Agosto, publicado na Il Série do Diario da Republica n? 208,
de 9 de Setembro de 1997 e Decreto-Lei n2 55/2009, de 2 de Marco.

2. Ovalor da comparticipagao familiar ao nivel da Refeigdo tem por base o posicionamento
no escaldao de abono de familia do agregado familiar de acordo com a candidatura.

3. Todas as reclamacBes/observacbes a efetuar relativamente as comparticipacdes
deverdo ser apresentadas no Municipio de Santa Maria da Feira, durante o Més de

Setembro.

102 Artigo

Alunos com necessidades educativas especiais

Para efeitos de apoio social na frequéncia das AAAF (acolhimento, refeicdo e prolongamento de
horario), os alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente com
programa individual organizado nos termos do Decreto-Lei n23/2008 de 7 de Janeiro estdo
isentos de pagamento, mediante a entrega dos comprovativos necessdrios por parte dos

encarregados de educacdo, no ato de inscricdo no programa.

Artigo 112

Alteracoes da Situa¢ao Socioeconomica do Agregado Familiar

Sempre que se verifique alteracdo da situacdo socioecondmica do agregado familiar, os
Pais/Encarregados de Educacdo deverdo fazer prova da nova situacdo, entregando a
documentagdo comprovativa no Municipio de Santa Maria da Feira / Agrupamento de Escolas,
sendo que a eventual alteragao da comparticipacao familiar torna-se efetiva na data de decisdo

do Municipio.

Artigo 122

Alteragdes Especiais

1. Sempre que as familias se encontrem em situagao de acompanhamento por parte da
Comissdo de Protecdo de Criangas e Jovens em risco, podera haver lugar a reducdo da
comparticipag¢ao ou ser suspenso ou dispensado o respetivo pagamento, devendo, em

todos os casos, a situacao ser documentalmente comprovada.

2. A anadlise e decisdo destas situacdes sdo da competéncia do Municipio de Santa Maria

da Feira, em articulagdao com os Agrupamentos de Escolas.
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132 Artigo

Precos

1. O valor da Refeigdo é estabelecido anualmente pelo Ministério da Educacdo, pelo que

estdo sujeitos a alteragdes.

2. O prego da refeicdo é diario, no caso de desisténcia/falta o valor da refeicdo sera
descontado, sempre que os pais/ encarregados de educac¢do o comuniquem a respetiva

escola até as 9h00 do proprio dia.
3. Caso nao se verifique o descrito no artigo anterior, a refeicao serd cobrada na totalidade.

142 Artigo

Precgos do Prolongamento de Horario

1. O valor da comparticipagdo familiar das AAAF, interrupcdes letivas e férias escolares é
definido anualmente pelo Municipio de Santa Maria da Feira e pelo Ministério da

Educacdo.

2. 0O valor da comparticipacdo do acolhimento e prolongamento é estipulado no inicio do
ano letivo, é mensal e fixo, salvo em casos de alteragdes socioecondmicas devidamente

justificadas e comunicadas por escrito.

3. Aexisténcia de irmdos matriculados em simultaneo nas atividades de animacao e apoio
a familia nos estabelecimentos de educagdo pré-escolar do concelho de Santa Maria da
Feira implica a incidéncia de descontos sobre o total a pagar, nomeadamente, dois
irmaos, desconto de 20%, trés ou mais irmaos, desconto de 30%. Este desconto nao

abrange o servigo de refei¢des.

4. S6 se aplica desconto na mensalidade, mediante declaragdo médica, sendo que, sera
sempre imputado um custo minimo de frequéncia, equivalente ao montante estipulado

para o escaldo 1.

5. Sempre que, através de uma cuidada analise socioecondmica do agregado familiar se
conclua da especial onerosidade do encargo com a comparticipacdo familiar, pode o
pagamento ser reduzido ou dispensado por despacho do Presidente da Camara ou do

Vereador com competéncias delegadas em matéria de Educacao.
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152 Artigo

Faltas

1. A Educadora/Coordenadora/ Assistente preencherad, em cada més, um mapa de

controlo de presencas de cada crianca ao qual anexa as justificacdes de auséncias.

2. No caso de ndo ser possivel as Entidades responsaveis assegurar o servico das AAAF, por
justificado motivo, o custo deste servico serd descontado ao valor total da mensalidade,

reportando-se a unidade deste desconto a 22 dias.

3. Nao serdo contabilizados para efeitos do artigo anterior os feriados, as tolerancias de
ponto nacionais ou municipais, nem os dias de interrupcao para limpeza e desinfecdo

dos espacos do prolongamento.

4. As faltas sé serdo consideradas justificadas quando devidamente comunicadas e

comprovadas mediante declaragdo médica.

5. No caso do incumprimento irregular do horario de saida das criancas, havera lugar a um

pagamento de uma coima de 5,00€ por dia.

6. No caso de a crianca estar ausente durante 30 dias seguidos, sem aviso prévio, sera

anulada a inscricdo.

162 Artigo

Prazos e condi¢des de Pagamento
1. 1- Os pagamentos deverdo ser efetuados pelos Pais e/ou Encarregados de Educagdo até

a data limite para pagamento mencionada na fatura, através das seguintes formas de

pagamento:

a) Multibanco;

b) Agentes Pay-Shop;

c) Tesouraria do Municipio (9h00 as 16h00);

2. As faturas emitidas pelo Municipio de Santa Maria da Feira sdo faturas recibo, pelo que

devem anexar a fatura o comprovativo de pagamento efetuado.

3. 0 ndo pagamento no prazo indicado na fatura poderd implicar a instauracdo de acdo
executiva, regulada por legislacdo especifica. A andlise e decisdo destas situacGes sdo da
competéncia do Municipio de Santa Maria da Feira.
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As comparticipagdes ndo pagas no prazo indicado serdo cobradas coercivamente, nos

termos da legislacao em vigor.

172 Artigo

Desisténcias

Ocorrendo situacdes de desisténcia, o servico deverd ser avisado com a devida

antecedéncia.

Em caso de desisténcia comunicada no prazo de 5 dias Uteis a familia pagara a
percentagem do més correspondente ao periodo frequentado, reportando-se o calculo

a um més de 22 dias.

Caso esta comunicacdo ndo seja efetuada no prazo de 5 dias Uteis, o pagamento é feito

na totalidade.

182 Artigo

Averiguagoes

Na eventualidade de serem detetadas irregularidades, o Municipio de Santa Maria da Feira

reserva-se o direito de desenvolver os procedimentos complementares que considere

adequados ao apuramento da situagdo socioecondmica do agregado familiar.

192 Artigo

Situacdes de Exclusao

N3o serd permitida a frequéncia na componente de apoio a familia nas seguintes situagdes:

a)
b)

c)

Incumprimento dos horarios da entrega e recolha das criangas.
Atraso sistematico no pagamento dos servigos.

Faltas de respeito com o 6rgdo de gestdo do agrupamento de escolas/estabelecimento

de ensino e demais comunidade educativa.

Omissdo de informacdo relevante acerca da criangca, nomeadamente em caso de
doencga, e falta de acompanhamento da mesma nestas situagdes, ndo promovendo o

Seu regresso a casa.
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2092 Artigo

Disposic¢oes Finais

1. O desconhecimento destas normas ndo justifica o incumprimento das obrigacdes do

agregado familiar da crianca.

2. Todas as situacdes ndo previstas e omissas neste regulamento serdo analisadas e
resolvidas, devidamente fundamentadas, pela Camara Municipal de Santa Maria da
Feira.

212 Artigo

Entrada em Vigor

O presente documento entra em vigor apds a sua aprovacao pela Camara Municipal de Santa

Maria da Feira.

(Normas aprovadas na reunido ordindria da Camara Municipal realizada no dia 24 de agosto de 2015)
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